Spett. le Operatore Economico

Oggetto: START - Invito a presentare offerta per “L’AFFIDAMENTO DIRETTO PER REDAZIONE
DOCUMENTI TECNICI PER L'APPALTO DEL SERVIZIO DI NOTIFICA INTERNAZIONALE”
CIG ZF1374B49B

La Societd Lucca Riscossioni e Servizi S.tl. intende affidare il servizio di cui all'oggetto in modalita
telematica tramite la piattaforma del “Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana — START”, ai sensi
dell'art. 1, .2, lett. a) della L. 120/2020.

Codesto spettabile operatore economico ¢ invitato, fermi restando 1 requisiti di ammissibilita, a trasmettere
tramite la piattaforma telematica la propria migliore offerta, tenendo conto di quanto indicato nella presente
lettera di invito e negli eventuali allegad. L'offerta economica che sara trasmessa tramite la piattaforma di Start
non potra essere superiore all'importo sotto specificato.

mervizio di cui all'oggetto

non ¢ stato suddiviso in lott

l'importo presunto 6.000,00, oltte cpa 4% e iva
¢ pariad €
DUVRI: - non € necessario redigere il DUVRI (come previsto dall’art. 26, comma 3-bis, del d.lgs.

81/2008), per le modalita di svolgimento del servizio, pertanto non sussistono costi per
la sicurezza.

finanziamento - fondi ordinario del Bilancio della Societa Lucca Riscossioni e Servizi Stl

Requisiti di partecipazione
Per la partecipazione alla presente procedura sono richiesti, a pena di esclusione, i seguenti requisiti:

1. Requisiti di ordine generale

11 concorrente dovra dichiarare ai sensi degli arte. 46 ¢ 47 del DPR. n. 445/2000
a) dinon trovarsi in alcuna delle cause di esclusione di cui all’art. 80 del Codice.
11 possesso dei requisiti generali di cui al punto 8.1 dovra essere dichiarato all’interno del Documento di Gara

Unico Europeo.

11 possesso dei requisiti di ordine generale di cui all’art. 80 co. 5 lett. b), c-bis), c-ter), c-quater), f-ter) cosi come
da modifiche apportate al Dlgs. 50/2016 dal D.lgs. 56/2017, dal D.L. n. 135/2018 e dal D.L. n. 32/2019, dovri
essere dichiarato all’interno del Modello 1 — Ulteriori dichiarazioni, reso disponibile dal’ Amministrazione tra la
documentazione di gara.

b) non trovarsi nella situazione prevista dall’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165.
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La sussistenza di tale condizione dovra essere dichiarata all'interno del DGUE.

E vietato il ricorso all’istituto dell’avvalimento di cui all’art. 89 del Codice per la soddisfazione dei
requisiti generali.

2. Requisiti di idoneita professionale:

11 concorrente dovra dichiarare ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.PR. n. 445/2000 di:

- iscrizione presso il competente ordine professionale;

Il possesso del requisito di idoneita professionale dovra essere dichiarato da parte dell'operatore economico
all’interno del DGUE.

E vietato il ricorso all’istituto dell’avvalimento di cui all’art. 89 del Codice per la soddisfazione dei requisiti di

idoneita professionale.

Modalita di presentazione delle offerte e documentazione

L’offerta dovra pervenire nel rspetto delle modalita telematiche vigenti sul portale START, entro la data limite
per la presentazione delle Offerte definita con il sistema.
Gli affidamenti diretti, espletate su piattaforme digitali, sono soggette a imposta di bollo.

A n ob Onoim notra effettuare nacamento del co ne '1ﬁ,nn,rpquixnalrncfnd{n.]

marca da bollo mediante:
a) utilizzo del modello F23, con specifica indicazione:

- dei dati identificativi del concorrente (campo 4: denominazione o ragione sociale, sede sociale, Prov., codice
fiscale);

- dei dati identificativi della stazione appaltante (campo 5: Lucca Riscossione e Servizi S, Via dei Bichi 340
Lucca, C.E 01969730462);

- del codice ufficio o ente (campo 6: TZQ);

- del codice tributo {campo 11:4567T);

- della descrizione del pagamento (campo 12: “Imposta di bollo — CIG ......");

oppure

b) acquisto della marca da bollo cartacea che sara annullata mediante apposizione della data e/o del numero
di CIG, avendo cura che si riesca a leggere il numero identificativo della stessa. L'operatore economico
provvedera ad apporre la marca su un foglio, ad annullarla come sopra indicato e a scannerizzare il foglio.
L'opetatore economico aggiudicatario dovra produrre la ricevuta del versamento della marca da bollo o la
scannerizzazione della marca cartacea come sopra descritto, inserendola sulla piattaforma START nell'apposito
spazio creato e nominato “Attestazione comprovante avvenuto pagamento bollo”.

In merito al possesso dei requisiti di cui all'art. 80 del DLgs. 50/2016, I'Operatore Economico dovri
obbligatoriamente compilare la DOMANDA DI PARTECIPAZIONE, il modello DGUE ed il MODELLO
ULTERIORI DICHIARAZIONI ed inserirli negli appositi spazi creati sulla piattaforma START.
DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

A1) la “DOMANDA DI PARTECIPAZIONE?”, recante le dichiarazioni sostitutive di certificazione o di atto
nototio da rendersi ai sensi del D.PR. 445/2000.

Gli operatori economici per poter procedere all'invio della propria offerta dovranno completare i seguenti passi
di composizione della propria busta virtuale, cosi come risultanti dalla procedura on line della piattaforma

START:

e Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico;
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rera)

e Scegliere la funzione “Presenta offerta”;
e Completare:

- Il passo 1 “Definisci forma di partecipazione” ed eventualmente aggiornare le informazioni presenti
nell'Indirizzario fornitori cliccando su “Modifica”;

- Il passo 2 “Gestione della documentazione - amministrativa” scaricare sul proprio pe il file “Domanda di
partecipazione” messo a disposizione dalla stazione appaltante e compilarlo.

e Firmare digitalmente il documento “domanda di partecipazione”.
Il documento deve essere firmato digitalmente dal titolare o legale rappresentante o procuratore del
soggetto concorrente che rende le dichiarazioni ivi contenute.

e Inserire nel sistema il documento “domanda di partecipazione” firmato digitalmente nell’apposito spazio
previsto.

A.2) DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO - DGUE

Al sensi dell’articolo 85 del Codice, cosi come emesso con Circolare n. 3 del 18/07/2016 del Ministero delle
Infrastrutture e dei Trasporti pubblicato nella GURI n® 174 del 27/07/2016 ¢ come previsto dalle Linee Guida
ANAC n° 4 aggiornate al Decreto Legislativo 19 aprile 2017, n. 56 con delibera del Consiglio n. 206 del 1° marzo
2018, il concorrente compila il documento di gara unico europeo (DGUE) messo a disposizione tra la
documentazione di gara.

AJ3) MODELLO T-ULTERIORI DICHIARAZIONI

Tale modello contiene ulteriori dichiarazioni ai sensi della normativa vigente sulla partecipazione alle gare
d’appalto non ricomprese nei documenti di cui ai punti A.1) e A.2), tra cui le dichiarazioni sul possesso dei
requisiti di ordine generale di cui all’art. 80 co. 5 lettere b, c-bis), c-ter), c-quater) e f-ter) cosi come modificato dal
Dlgs. 56 del 2017, dal D.L. n. 135/2018 e dal DL. n. 32/2019.

Si evidenzia che il sottoscrittore del documento ¢ responsabile di tutte le dichiarazioni rese ai sensi del D.PR.
445/2000, pertanto ogni eventuale errore nel contenuto delle dichiarazioni ricade sulla sua responsabilita.
I’Amministrazione assume il contenuto delle dichiarazioni cosi come rese dal concorrente e sulla base di queste,
verifica la conformita di tutta la documentazione richiesta per la partecipazione alla gara.

I’Amministrazione, nella successiva fase di controllo, verifichera la veridicita del contenuto di tali dichiarazioni.

I documenti di cui ai precedenti punti, resi disponibili dall’Amministrazione tra la documentazione di gara,
dovranno essere firmati digitalmente a cura del titolare, legale rappresentante o procuratore di ciascun soggetto
che li compila, come sopra indicato. 1 documenti, sottoscritti digitalmente, dovranno essere inseriti sulla
piattaforma negli appositi spazi predisposti dall’ Amministrazione, a cura del concorrente. In caso di operatore
raggruppato o consorzio, i documenti saranno inseriti sulla piattaforma dalla mandataria/capogruppo o dal

CONSOrzio.

TERMINE DI VALIDITA DELLE OFFERTE
I offerta si ritiene valida ed invariabile per 180 giorni dal termine ultimo di presentazione.

1. OFFERTA ECONOMICA

Per presentare 'offerta economica espressa in valuta con n° 2 cifre decimali il fornitore dovra:

e Accedere allo spazio dedicato alla gara sul sistema telematico,
e Compilare il form on line al passo 3 “presenta offerta”
e Scaricare sul proprio pc il documento “offerta economica” generato dal sistema;
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e Firmare digitalmente il documento “offerta economica” generato dal sistema, senza apporre
ulteriori modifiche, da parte del titolare o legale rappresentante o procuratore dell’operatore
€CONOMIco;

e Inserire nel sistema il documento “offerta economica” firmato digitalmente nell’apposito
spazio previsto.

Motivi di esclusione

Si precisa che ai sensi dell'art. 83, comma 9, del Dlgs. 50/2016, la mancata sottoscrizione della domanda di
partecipazione ¢ dell’'offerta, determina I'esclusione immediata del concorrente dalla presente procedura.

La compilazione di questa parte ¢ a cura dell'operatore economico. Si precisa che il concorrente, nel compilare
questa parte, ¢ penalmente responsabile in caso di dichiarazione mendace.

Formulazione e valutazione delle offerte

L'offerta economica deve indicare in cifte la Vostra migliore offerta, IVA ed eventuali altri oneti esclusi.

La Stazione Appaltante si riserva la facolti di revocare in ogni momento l'intera procedura per sopravvenute
ragioni di pubblico interesse ¢/o modificazione dei presupposti economici e/o giuridici della stessa senza che il
concotrente possa vantare pretese di sorta o diritti a qualsivoglia risarcimento.

L'esito della procedura di affidamento sara comunicato ai concorrenti in modalita telematica, tramite la
piattaforma START, dopo l'approvazione della DD (determinazione dirigenziale), previa verifica delle

: S 5 = . 1 1
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Modalita e tempi di esecuzione
Modalita e tempi di esecuzione del servizio verranno concordati dal Rup con la ditta aggiudicataria.

Oneri spettanti all'affidatario
L'affidatario assume, con organizzazione dei mezzi necessari € con gestione a proprio tischio, il compimento del

servizio

Nell'esecuzione del servizio l'affidatario si obbliga ad applicare integralmente, nei confronti del proprio personale
le condizioni contrattuali, normative e retributive non inferiori a quelle risultanti dai contratti collettivi nazionali
di lavoro e dagli accordi integrativi territoriali sottoscritti dalle organizzazioni imprenditoriali e dei lavoratori
maggiormente rappresentative. I.’obbligo permane anche dopo la scadenza dei suindicati C.C.N.L. e fino alla loro
sostituzione.

L’affidatario & tenuto all'osservanza delle disposizioni del D. Lgs. 81/08 e s.m.i.

L'affidatario, altresi, deve osservare ¢ far osservare ai suoi dipendenti gli obblighi di comportamento dei
dipendenti della Societa Taicca Riscossioni e Servizi Srl, per quanto compatibili, di cui al Codice di
comportamento.

L affidatario dovra assumere tutti gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari ai sensi dell’art. 3 della Legge
13.08.2010, n.136 “Piano straordinario contro le mafie, nonché delega al Governo in materia di normativa

antimafia” e ss.mm.ii.

Corrispettivo

11 servizio del presente affidamento saria compensato con il prezzo derivante dall'offerta economica presentata.

Modalita di fatturazione e pagamento

La fatturazione dovra essere effettuata tramite l'utilizzo del sistema di fatturazione elettronica, con l'inserimento
sulle stesse del Codice Univoco Ufficio USALBPYV. 11 formato delle fatture dovra essere conforme a quanto
previsto sia dall'Allegato A) del DM 55/2013 che dall'art. 25 del DL 66/2014.

Le fatture dovranno riportare:
+ numero ¢ data Determinazione Dirigenziale di aggiudicazione

- CIG
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+  Coordinate Bancarie del c.c. dedicato

e dovranno essete intestate a

Lucca Riscossioni e Servizi| CF/P1
S.r.l. Via dei Bichi n. 340 -]01969730462

Lucca

Estensione ¢ riduzione del servizio
Al sensi dell'art. 106 ¢.12, qualora si renda necessario in corso di esecuzione un aumento o una diminuzione delle

prestazioni fino a concorrenza del quinto dellimporto del contratto, I'Amministrazione puo richiedere
all'affidatario l'esecuzione agli stessi patd e condizioni,

Recesso

La Societd Lucca Riscossioni e Servizi S.r.l. si riserva in ogni momento la facoltd di recedere dal contratto. 1n caso
di recesso si applica quanto previsto dall'are. 109 c.1 del D.Lgs. 50/2016.

La Societa Lucca Riscossioni e Servizi S.r.l. ha diritto, altresi, a recedere dal contratto nell'ipotesi indicata all’art, 1
comma 13 del D. L. 95/2012 convertito in L. 7/8/2012 n. 135, secondo le modalitd ivi previste (nuove
Convenzioni Consip a prezzi migliorativi).

E fatto divieto all’appaltatore di recedere dal contratto.

Risoluzione del contratto
La Societa Lucca Riscossioni e Servizi S.rl. attivera le procedure per la risoluzione del contratto nelle ipotesi

previste agli art. 108 del D.Lgs. 50/2016, secondo le modaliti ivi contenute.

La Societa Lucca Riscossioni e Servizi Sl ha il diritto di procedere alla risoluzione del contratto, avvalendosi
della clausola risolutiva espressa ai sensi dell’art. 1456 c.c., nei seguenti casi: subappalto non autorizzato, cessione
anche parziale del contratto, fallimento, stato di liquidazione o altre procedure concorsuali a carico
dell'affidatario, con esclusione delle fattispecie di cui al disposto dell'art. 186 bis del R.D. 267/1942, interruzione
o sospensione non motivata del servizio, mancato rispetto degli obblighi retributivi, previdenziali ed assistenziali
stabiliti dai vigenti contratti collettivi, perdita, da parte dell’appaltatore, dei requisiti morali che che inibiscono la
capacita di contrattare con la Pubblica Amministrazione; violazione da parte dell'appaltatore e dei suoi dipendenti
e¢/o collaboratori a qualsiasi titolo, degli obblighi di comportamento di cui al Codice di comportamento della
S.A.; mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero degli altri strumenti idonei a consentire la piena
tracciabilita delle operazioni finanziarie relative al presente appalto, ai sensi dell’art. 3 comma 9 bis della Legge n.
136/2010 e ss.mm; qualora 'affidatario diffonda notizie, dati o documenti riservati della S.A.

Foro competente

Per qualsivoglia controversia incrente lo svolgimento dell’appalto ¢ competente il foro di Lucca. E escluso il
ricorso all’arbitrato.

PrRIVACY
La Societa Lucca Riscossioni e Servizi S.r.l. dichiara, relativamente al presente affidamento e in esecuzione degli

obblighi imposti dal Regolamento UE 679/2016 e dal D.Lgs.10 agosto 2018, n. 101 di attuazione, che potra
trattare i dati personali del contraente sia in formato cartaceo che clettronico, per il conseguimento di finalita di
natura pubblicistica ed istituzionale, precontrattuale e contrattuale e per i connessi eventuali obblighi di legge.

Il trattamento dei dati avverra ad opera di soggetti impegnati alla riservatezza, con logiche correlate alle finalita e,
comungque, in modo da garantire la sicurezza e la protezione dei dati.

In qualsiasi momento l'aggiudicatario ha facolta di esercitare i diritti di cui agli artt. 15 e ss. del Regolamento UE

679/2016.

Norme di rinvio

Per quanto non espressamente disciplinato dalla presente lettera di invito e dei suoi allegati, si fa espresso rinvio
alle norme vigenti in materia e alle altre disposizioni di legge in vigore ed in particolare il d.Lgs. 50/2016, la
normativa di sicurezza di cui al D. Lgs. 81/2008 e ss.mm.
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La partecipazione alla procedura in oggetto equivale a completa accettazione di tutte le clausole contrattuali
previste nella presente lettera di invito e nei relativi allegati.
Eventuali richieste di chiarimento dovranno pervenire inderogabilmente attraverso la  funzione
"COMUNICAZIONI" presente sulla piattaforma START.

Distinti saluti

I1 Responsabile Unico del Procedimento

Dott.ssa Ilaria Petroni

S
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